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Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem a statnim rozpoctem Ceské republiky.

Zadavaci dokumentace pro nadlimitni

vefejnou zakazku v dynamickém nakupnim systému pro standardni kancelarské
potreby Univerzity Palackého v Olomouci, zadavanou dle § 95 zakona ¢.
137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisti (dale jen
»Zzakon“), s nazvem

»,Kancelarské potreby 003- 2012“

Identifikaéni udaje zadavatele

Univerzita Palackého v Olomouci

se sidlem: Kfizkovského 8

771 47 Olomouc

IC: 619 89 592

DIC: CZ 619 89 592

Bankovni spojeni: Komeréni banka, pobocka Olomouc
ucet ¢. 000019-1096330227/0100

Rektor: prof. RNDr. Miroslav Maslan, CSc.

Kontaktni osoba ve vécech vefejné zakazky: Mgr. Veronika Sovova
tel.€.: +420 585 631 118, fax: 585 631 012, email: veronika.sovova@upol.cz

dale jen ,,Zadavatel“

Tato zadavaci dokumentace je soubor dokumentld, udaju, pozadavku Zadavatele
vymezujicich druh a pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro vypracovani a
podani nabidek uchazecl na vefejnou zakazku zadavanou podle § 95 zakona v dynamickém
nakupnim systému pro standardni kancelaiské potieby pro Univerzitu Palackého v
Olomouci (dale jen ,Zadavaci dokumentace®), zavedeném v otevieném fizeni podle
Zakona, evid. €. 210053.


mailto:veronika.sovova@upol.cz

Tato Zadavaci dokumentace neslouzi dodavatelim dosud nezafazenym do dynamického
nakupniho systému jako zadavaci podminky pro podani pfedbézné nabidky; tyto je mozné
ziskat na adrese https://zakazky.upol.cz/dns00000002. Dodavatelé, ktefi nepodali pfedbéznou
nabidku a nebyli zafazeni do dynamického nakupniho systému nemohou podat nabidku v této
vefejné zakazce.

Prava, povinnosti & podminky v této Zadavaci dokumentaci neuvedené se Ffidi zejména timto
Zakonem, Pravidly pro vybér dodavatelti v ramci Operacniho programu Vyzkum a Vyvoj pro
Inovace (dale také ,OP VaVpl“) dostupnych na www.msmt.cz, a Pravidly Operacniho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost (dale také ,OP VK¥) dostupnych na
www.msmt.cz, (dale jen ,Pravidla®).

Tato vefejna zakazka je zadavana elektronicky pomoci elektronického nastroje E-ZAK
dostupného na https://zakazky.upol.cz. VeSkeré ukony se provadéji elektronicky.

Veskeré podminky a informace tykajici se elektronického nastroje véetné dynamického
nakupniho systému jsou dostupné na https://zakazky.upol.cz.

Provozovatele elektronického nastroje E-ZAK Ize kontaktovat na e-mailu:
podpora@qcm.cz.

1. Klasifikace predmétu verejné zakazky, predpokladana hodnota
verejné zakazky

1.1. Klasifikace pfedmétu vefejné zakazky na dodavky

koéd CPV Nazev

30192000-1 Kancelarské potieby

(a dale od 30192100-2 — 30194900-4)

30196000-9 Planovaci systémy

( a dale od 30196100-0 — 30196300-2)

30197000-6 Drobné kancelarské vybaveni

(a dale od 30197100-7 - 30197645-9)

30199000-0 Kancelarské potifeby z papiru a ostatni zbozi
(a dale od 30199100-1 — 30199793-5)

30152000-9 Soucasti a pfislusenstvi psacich stroju
18930000-7 Pytliky a tasky

44425100-6 Gumicky

37822000-6 Kreslici pera

(adale od 37822100-7 - 37823900-2)

1.2. Predpokladana hodnota verejné zakazky

Pfedpokladana celkova hodnota vefejné zakazky na dodavky je 145.568,- K& bez DPH.

2. Vymezeni predmétu verejné zakazky a technické a obchodni
podminky

2.1. Pfedmétem vefejné zakazky je dodavka standardnich kancelarskych potfeb, jejichz vycet
v€etné technické specifikace a pozadovaného mnozstvi je uveden v pfiloze €. 1 této Zadavaci
dokumentace, ktera tvofi sou€asné tabulku pro vyplnéni nabidkovych cen jednotlivych polozek
a soucasné celé zakazky.
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Uchaze€ je povinen dodrzet technické pozadavky stanovené v pfiloze €. 1, pokud je nedodrzi,
bude z vybérového Fizeni vyloucen a dale jeho nabidka nebude posuzovana.

2.2. Obchodni podminky véetné platebnich podminek

Obchodni podminky stanovené Zadavatelem pro toto zadavaci fizeni jsou pro uchazece
zavazné a nemohou byt zadnym zplsobem ménény. Obchodni podminky, které jsou ve
formé& navrhu kupni smlouvy, tvofi pfilohou €. 2 této Zadavaci dokumentace. Do kupni
smlouvy (dle predlohy uvedené v pfiloze &. 2 této Zadavaci dokumentace) uchaze¢ vyplini
pozadované informace, tj. identifikacni udaje dodavatele, nabidkovou cenu, kontaktni misto a
doplni k ni pfilohu €. 1 navrhu smlouvy. Navrh kupni smlouvy, ktery bude souasti nabidky
uchaze€e musi byt podepsan osobou opravnénou jednat za uchazece Ci jeho jménem ve

vécech smluvnich.

Zadavatel ma pravo pred uzavienim smlouvy vyloucit nékteré polozky ze seznamu
kancelarskych potfeb z pfilohy ¢. 1 Zadavaci dokumentace, a to predevSim v pfipadé, Ze
nebude uvolnéna platba poskytovatele prostfedk(i (napf. MSMT) kupujicimu nebo kupujici
nebude mit dostatek finan¢nich prostfedk(. Nelze proto v tomto pfipadé uplathovat narok na
nahradu Skody vici Zadavateli.

Pokud se v této Zadavaci dokumentaci vyskytnou obchodni nazvy nékterych vyrobkd nebo
dodavek, pfipadné jind oznacéeni €i vyobrazeni majici vztah ke konkrétnimu dodavateli, jedna
se 0 vymezeni predpokladané charakteristiky a uchaze¢ je opravnén navrhnout i jiné
technicky a kvalitativné srovnatelné feSeni.

3. Misto plnéni

Mistem plnéni je Univerzita Palackého v Olomouci, jeji jednotliva pracovisté. Pfesna adresa
mista plnéni bude Zadavatelem konkrétné specifikovana pfi podpisu kupni smlouvy.

4, Dodatecné informace k Zadavaci dokumentaci

Dodavatel je opravnén pozadovat po Zadavateli dodateCne informace k zadavacim
podminkam. Zadost musi byt elektronicka (pomoci elektronického nastroje E-ZAK).

Na zakladé zadosti o dodateCné informace k zadavacim podminkam doru¢ené ve stanovené
lhaté Zadavatel poskytne dodavateli elektronicky (pomoci elektronického nastroje E-ZAK)
dodate¢né informace, a to nejpozdéji do 4 dnu ode dne doruceni zadosti dodavatele. Tyto
dodate¢né informace, v€etné pfesného znéni zadosti, poskytne Zadavatel i vSem ostatnim
dodavatelim, kterym byla Zadavaci dokumentace poskytnuta.

Zadavatel mize v souladu s § 49 odst. 3 Zakona poskytnout dodavatelim dodatecné

informace k zadavacim podminkdm (pomoci elektronického nastroje E-ZAK) i bez jejich
pfedchozi Zadosti.

5. Pozadavky pro zpracovani nabidkové ceny

Nabidkova cena musi obsahovat veSkeré nutné naklady k fadné realizaci predmétu vefejné
zakazky vcetné nakladl souvisejicich (poplatky, cla, naklady na dopravu do mista pInéni,
vedlej§i naklady apod.). Nabidkova cena musi byt stanovena i s pfihlédnutim k vyvoji cen v
daném oboru vcetné vyvoje kurzu ¢eské mény k zahrani¢nim ménam az do doby dokonc&eni
pfedmétné zakazky.
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Celkova nabidkova cena bude stanovena jako cena nejvySe pfipustna. Uchaze€ uvede
celkovou nabidkovou cenu v ¢lenéni: cena bez DPH, samostatné DPH, cena véetné DPH.
Uchaze€ vyplni tabulku v pfiloze €. 1 této Zadavaci dokumentace i s uvedenim celkové
nabidkové ceny v K& bez/vé. DPH.

Nabidka musi byt podepsana elektronicky dodavatelem podle vypisu z obchodniho rejstfiku Ci
jiné obdobné evidence nebo osobou opravnénou (osobami opravnénymi) za dodavatele
jednat. V pfipadé osoby opravnéné statutarnim organem musi byt jeji plna moc soucasti
nabidky, pokud nebyla soucasti pfedbézné nabidky. To znamena, Ze vySe uvedena osoba
bud viloZi a podepide nabidku (tj. soubory s navrhem smlouvy a pfilohami) pfimo v
elektronickém nastroji E-ZAK nebo tato osoba elektronicky podepiSe pfimo vSechny soubory,
které budou tvofit nabidku uchazele. Zadavatel dale zada dodavatele, aby pro podani
nabidky pouzili pouze obecné rozSifené a dostupné formaty soubort (zejm. MS Excel, MS
Word, PDF, ZIP) a pfed odeslanim nabidky zkontroloval, Ze soubory nejsou poskozeny.
Zadavatel doporucuje, aby dodavatel soubory s nabidkou odpovidajicim zplsobem
pojmenoval a pfipadné zkomprimoval do formatu ZIP (pfip. RAR), je-li to z dlvodu velikosti
soubor( nezbytné pro jednorazové podani nabidky v elektronickém nastroji E-ZAK.

6. Kritérium pro zadani verejné zakazky

DPH.

7. Podani nabidek

Lhita pro podani nabidek konéi v souladu s § 95 odst. 5 Zakona dne 17.srpna 2012, v
09:00 hod.

Nabidka bude prfedkladana vyhradné elektronicky dle § 149 Zakona, pomoci elektronického
nastroje E-ZAK dostupného na https://zakazky.upol.cz/. Nabidka musi byt podepsana
elektronicky dodavatelem podle vypisu z obchodniho rejstfiku €i jiné obdobné evidence nebo
osobou opravnénou (osobami opravnénymi) za dodavatele jednat. V pfipadé osoby
opravnéneé statutarnim organem musi byt jeji plna moc souc€asti nabidky, pokud nebyla
soucasti predbézné nabidky. To znamena, Ze vySe uvedena osoba bud vlozi a podepiSe
nabidku (tj. soubory s navrhem smlouvy a pfilohami) pfimo v elektronickém nastroji E-ZAK
nebo tato osoba elektronicky podepiSe pfimo v8echny soubory, které budou tvofit nabidku
uchazece.

8. Otevirani obalek s nabidkami

JelikoZ nabidky mohou byt doru¢eny vyhradné elektronickymi prostfedky, otevirani obalek se
v souladu s § 72 odst. 4 Zadkona nekona. Protokol o otevirani obalek bude v souladu s § 73
odst. 3 Zakona uchazeCim zpfistupnén elektronickymi prostfedky uvefejnénim v
elektronickém nastroji E-ZAK.

9. Popis posuzovani a hodnoceni nabidek

V souladu s § 74 odst. 2 Zakona se hodnotici komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek pfi
zadavani vefejné zakazky v dynamickém nakupnim systému neustanovuje. Posouzeni a
hodnoceni nabidek (prostfednictvim automatické metody hodnoceni) provede Zadavatel.

Zadavatel posoudi nabidky z hlediska splnéni zakonnych pozadavku, pozadavkl Zadavatele
uvedenych v zadavacich podminkach a z hlediska toho, zda uchaze& nepodal nepfijatelnou
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nabidku podle § 22 odst. 1 pism. d) Zakona. Zadavatel rovnéz podle § 77 Zakona posoudi,
zda néktera nabidka neobsahuje mimofadné nizkou nabidkovou cenu.

UchazecCe, jehoZ nabidka pfi posuzovani nabidek nesplnila vySe uvedené hlediska, Zadavatel
bezodkladné vylouci. Vylou€eni, v€etné uvedeni divodu, Zadavatel vylou¢enym uchazeclim
bezodkladné pisemné oznami prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

Zadavatel stanovuje toto hodnotici kritérium:

v vs

e Celkova nejniz8i nabidkova cena
Poradi nabidek Zadavatel stanovi podle vySe celkové nabidkové ceny v KE bez DPH, pfiCemz

jako nejvhodné&jsi nabidka v pofadi bude hodnocena nabidka s nejniZsi celkovou nabidkovou
cenou.

10. Varianty nabidek

Zadavatel pfedem nepfipousti varianty nabidek.

11. Obsah a forma nabidky, zadavaci lhuta

Nabidka uchazec¢e bude obsahovat zejména:

= navrh kupni smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat iménem ¢i za uchazede,
doplnény o pozadované udaje a podepsany osobou opravnénou jednat ve vécech
smluvnich ( pfiloha €. 2 této zadavaci dokumentace);

= doplnéna kalkulace vefejné zakazky (pFiloha €. 1 této zadavaci dokumentace);

12. Zadavaci lhuta

Zadavaci Ih(ta zacina bézet okamzikem skonceni Ihlty pro podani nabidek a jeji délka €ini 90
dnd. Po tuto dobu je uchaze€ svoji nabidkou vazan.

13. Ostatni podminky

Zadavatel si vyhrazuje pravo:
= zruSit zadavaci fizeni v souladu se zakonem

= upfesnit navrh kupni smlouvy v souladu se zadavacimi podminkami

Prilohy: pfiloha €. 1 — technicka specifikace a kalkulace nabidkové ceny
priloha €. 2 — navrh kupni smlouvy

Digitalné podepsal Prof.RNDr. Miroslav
Prof.RNDr. Poiame po

DN: c=CZ, o=Univerzita Palackého v

M | ros I aVv Olomouci [IC 61989592, 0u=709481,

cn=Prof RNDr. Miroslav Maslan, Csc.,

SRR serialNumber=P313760
MaS|anl CSC' Datum: 2012.08.08 09:39:30 +02'00'

V Olomouci dne 8.srpna 2012

prof. RNDr. Miroslav Maslarn, CSc.
rektor UP v Olomouci
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