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Identifika€ni daje zadavatele

Univerzita Palackého v Olomouci

se sidlem: Krizkovského 8

771 47 Olomouc

IC: 619 89 592

DIC: CZ 619 89 592

Bankovni spojeni: Komeréni banka, pobo¢ka Olomouc
Rektor: prof. RNDr. Miroslav Maslan, CSc.

Kontaktni osoba ve vécech veiejné zakazky: Mgr. Veronika Sovova
tel.¢.: +420 585 631 118, fax: 585 631 012, email: veronika.sovova@upol.cz

dale jen ,Zadavatel*

Zpusob zadani : oteviené fizeni

Tato Zadavaci dokumentace je soubor dokumentl, Gdaji a pozadavk( Zadavatele
vymezujici podrobnosti nezbytné pro vypracovani a podani pfedbéznych nabidek dodavatell
pro zavedeni dynamického nakupniho systému na standardni kancelafské potfeby (jak bude
dale definovano v bodé 1.1. této Zadavaci dokumentace), ktery je zavadén v otevieném fizeni
podle zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen
Zakon).

Prava, povinnosti éi podminky v této Zadavaci dokumentaci neuvedené se fidi
zejména timto Zakonem, vyhlaskami &. 274/2006 Sb., €. 328/2006 Sb., ¢. 339/2010 Sb., €.
9/2011 Sb., &. 172/2011 Sb., nafizenim vlady CR &. 474/2009 Sb., sdélenim &. 130/2007 Sb.,
Pravidly pro vybér dodavatell v ramci Operaéniho programu Vyzkum a Vyvoj pro Inovace
(déle také,OP VaVpl“), a Pravidly Operaéniho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
(dale také ,OP VK“) dostupnych na www.msmt.cz, (dale jen ,Pravidla®).

Dynamicky nakupni systém je zavadén elektronicky pomoci elektronického nastroje E-
ZAK dostupného na https://zakazky.upol.cz. VeSkeré ukony se provadéji elektronicky.

Veskeré podminky a informace tykajici se elektronického nastroje véetné dynamického
nakupniho systému jsou dostupné na https://zakazky.upol.cz.

Provozovatele elektronického nastroje E-ZAK lze kontaktovat na e-mailu:

podpora@gcm.cz.

Dodavatelem se v Zadavaci dokumentaci v souladu se Zakonem rozumi pravnicka
nebo fyzicka osoba, kterd dodava zbozi, pokud ma sidlo, misto podnikani &i misto trvalého
pobytu na tuzemi Ceské republiky nebo zahraniéni dodavatel, ktery je zahraniéni osobou podie
§ 21 zékona &. 513/1991 Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

Dodavatel smi Zadavaci dokumentaci pouzit pouze pro Uely zpracovani pfedbézne
nabidky ve smyslu § 94 Zakona pro tento dynamicky nakupni systém.

Dodavatel je povinen se pfed predloZzenim informace o kvalifikaci a podanim
predbézné nabidky podrobné seznamit s touto kompletni Zadavaci dokumentaci..Zadavatel
doporuéuje dodavatelim pfed odeslanim v8ech souborl prostfednictvim elektronického
nastroje E-ZAK zkontrolovat bezchybné zobrazeni a Uplnost pfiloZzenych souboru.

1. Klasifikace predmétu_verejné zakazky, predpokladana hodnota
verejné zakazky

Strana 2 (celkem 14)



1.1. Klasifikace predmétu verejné zakazky na dodavky

kéd CPV Nazev

30192000-1 Kancelaiske potreby

( a dale od 30192100-2 — 30194900-4)

30196000-9 Planovaci systémy

( a dale od 30196100-0 — 30196300-2)

30197000-6 Drobné kancelarské vybaveni

( a dale od 30197100-7 - 30197645-9)

30199000-0 Kancelaiské potfeby z papiru a ostatni zbozi
( a dale od 30199100-1 — 30199793-5)

30152000-9 Soucasti a prisluSenstvi psacich stroju
18930000-7 Pytliky a tasky

44425100-6 Gumicky

37822000-6 Kreslici pera

( a dale od 37822100-7 - 37823900-2)

Pokud se v technickych podminkach vyskytnou obchodni nazvy nékterych
vyrobki nebo dodavek, pfipadné jina oznaCeni &i vyobrazeni majici vztah ke
konkrétnimu dodavateli, jednda se o vymezeni predpokladané charakteristiky
a uchaze¢ je opravnén navrhnout i jiné technicky a kvalitativné
srovnatelné ieseni.

Pfedmét konkrétnich vefejnych zakazek zadavanych v DNS bude specifikovan vzdy ve
vyzveé k podani nabidek ve smyslu § 95 Zakona.

1.2. Piredpokladana hodnota verejné zakazky

Predpokladana celkova hodnota vefejné zakazky je 60,000.000,- KE bez DPH (slovy:
Sedesat milion korun ¢eskych).

Dynamicky nakupni systém se zavadi na obdobi 4 let.

Zadavatel predpoklada zadavani vefejnych zakazek v dynamickém nakupnim systému
(dale jen ,DNS“) v pfedem neurenych nepravidelnych intervalech odvislych zejména od
provoznich potieb jednotlivych souéasti Zadavatele. Rovnéz objemy jednotlivych vefejnych
zakazek zadavanych v DNS Zadavatel predpokldda od jednotek az po desitky jednotek v
konkrétni verejné zakazce.

2. Vymezeni predmétu verejné zakazky a technické a obchodni
podminky

2.1. Pfedmétem vefejnych zakazek zadavanych v DNS budou za Zadavatelem
specifikovanych obchodnich podminek dodavky:

- Kancelarské potfeby (konkrétni tech. specifikace v dilgich VZ )

- Planovaci systémy (konkrétni tech. specifikace v dil€ich VZ)

- Drobné kancelafské vybaveni (konkrétni tech. specifikace v dil€ich VZ)

- Kancelafské potieby z papiru a ostatni zbozi (konkrétni tech. specifikace v dil¢ich VZ)
- Soudasti a prislusenstvi psacich stroji (konkrétni tech. specifikace v diléich VZ)

- Pytliky a tasky (konkrétni tech. specifikace v dil€ich VZ)

- Gumicky
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- Kreslici pera (konkrétni tech. specifikace v dil€ich VZ)

2.2. Technické podminky

Technické podminky budou stanovovany vzdy pro jednotlivé vefejné zakazky zadavané
v DNS ve smyslu § 95 Zakona.

2.3. Obchodni podminky véetné platebnich podminek a objektivnich podminek,
za nichZ je mozno prekrogcit vysi nabidkové ceny

Zadavatel pozaduje, aby se uchaze¢ v prfedbézné nabidce zavazal k respektovani
stanovenych obchodnich podminek.

Soucasti kazdé nabidky na jednotlivé vefejné zakazky zadavané v DNS bude vzdy
navrh kupni smlouvy jednostranné podepsany osobou opravnénou jednat za uchazede ve
vécech smluvnich, pfiéemz soulasti kazdé vefejné zakazky zadavané v DNS budou
nasledujici zakladni obchodni podminky:

e Kupujici A Univerzita Palackého v Olomouci

Se sidlem : Krizkovského 8, 771 47 Olomouc

Rektor : prof. RNDr. Miroslav Maslan, CSc.
Osoba opravnéna jednat ve vécech

technickych : viz priloha é. 1 kupni smlouvy

IC : 619 89 592

DIC : CZ 619 89 592

Bankovni spojeni : Komeréni banka, a.s., pobo¢ka Olomouc

(dale jen ,Kupuijici* na strané jedné)
e Predmét pinéni:

1. Prodavajici se timto zavazuje dodat za podminek stanovenych touto kupni smlouvou
Kupujicimu pfedmét smlouvy, a to vEetné pruvodnich dokladu.

2. Kupujici se timto zavazuje za podminek stanovenych touto kupni smlouvou pfedmét
smlouvy pfevzit a zaplatit za n&j Prodavajicimu kupni cenu podle této kupni smlouvy. Ve
vhodnych pfipadech Kupujici stanovi pro danou vefejnou zakazku zadavanou v DNS dilci
pinéni, které budou specifikované v pfiloze kupni smlouvy, a dilCi platby.

e Prfedani a prevzeti jednotlivych pinéni pfedmétu smlouvy bude ukongeno podpisem
opravnénych osob smluvnich stran na datovaném pfedavacim protokolu (dodacim listu), a
to vzdy pro kazdou ¢ast (projekt) samostatné.

e Kupni cena je cenou nejvyse pfipustnou a obsahuje veskeré naklady Prodavajiciho
spojené s dodavkou zbozi (v& dopravy, balného, cla, pfipadné instalace a pfipadné
zaskoleni obsluhy).

e Sjednana kupni cena je splatna na zakladé jednotlivych dafovych dokladi (dale jen
Jfaktury*) fadné& vystavenych Prodavajicim, ve Ihuté splatnosti 30 dnt. Pravo na zaplaceni
kupni ceny vznika fadnym spinénim zavazku, zpisobem a v misté pinéni v souladu
s touto smlouvou po podpisu datovaného pfedavaciho protokolu (dodaciho listu), a to vzdy
pro kazdou ¢ast (projekt) samostatneé.
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Nebude-li vystavena faktura obsahovat zakonem &i touto smlouvou stanovené nalezitosti,
nebo v ni budou uvedeny nespravné udaje, je Kupujici opravnén ji vratit zpét
Prodavajicimu s uvedenim, resp. vytéenim chybéjicich nalezitosti nebo nespravnych
udaju. V takovém pfipadé se prerusi doba splatnosti v ni uvedena a nova lhita splatnosti
pocéne bézet doruéenim nové, opravené faktury Kupujicimu.

Kupni cena bude povazovana za uhrazenou, bude-li nejpozdé&ji v den jeji splatnosti
pfipsana ve prospéch Uétu Prodavajiciho uvedeného v zahlavi této smlouvy.

Kupuijici nebude poskytovat zalohu na kupni cenu.

V piipadé prodleni Prodavajiciho s dodanim jednotlivych &asti pfedmétu smiouvy podle
kupni smlouvy ma Kupujici narok na smluvni pokutu ve vysi 5.000,- K&, a to za kazdy i
zapocaty den prodleni s dodavkou dané ¢asti pfedmétu smlouvy.

Uhrazenim smluvni pokuty nezanika narok na nahradu pfipadné vzniklé Skody.

Zavazkovy pravni vztah zaloZeny touto smlouvou se fidi zakonem ¢&. 513/1991 Sb.,
obchodni zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisi. Takto se smluvni strany dohodly ve
smyslu jeho ust. § 262 odst. 1.

Kupni smlouva nabyva Gginnosti dnem jejiho podpisu obéma smiuvnimi stranami.

Jakékoliv zmény zavazkového pravniho vztahu zaloZzeného kupni smlouvou mohou byt
ginény toliko pisemnymi pofadové ¢&islovanymi dodatky podepsanymi opravnénymi
osobami obou smluvnich stran.

Nedilnou sou&asti kazdi kupni smlouvy (v rdmci zadavani jednotlivych verejnych zakazek)
bude specifikace poptavaného pfedmétu pinéni.

Kupuijici si vyhrazuje pravo zvefejnit tuto kupni smlouvu, s &imz Prodavajici souhlasi.

Ujednani této kupni smlouvy jsou vzajemné oddélitelna. Pokud jakakoli Cast zavazku
podle této kupni smlouvy je nebo se stane neplatnou & nevymahatelnou, nebude to mit
vliv na platnost a vymahatelnost ostatnich zavazk( podle této kupni smlouvy a smiuvni
strany se zavazuji nahradit takovouto neplatnou a nevymahatelnou &ast zavazku novou,
platnou a vymahatelnou &asti zavazku, jejiz predmét bude nejlépe odpovidat pfedmeétu
puvodniho zavazku. Pokud by kupni smlouva obsahovala néjaké ujednani, jehoz
stanoveni by bylo jinak pro vymezeni prav a povinnosti odivodnéné, smiuvni strany ucini
vée pro to, aby takové ujednani bylo kupni smlouvou doplinéno.

Zménit nebo doplnit tuto kupni smlouvu mohou smiuvni strany jen v pfipadé, Ze tim
nebudou poruSeny podminky zadani vefejné zakézky a zakona &. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpish.

Misto pinéni zakazky:
Univerzita Palackého v Olomouci - jednotliva odborna pracovisté Kupujiciho.

V souvislosti s financovanim pfedmétu smilouvy z prostfedkd Operaéniho programu
Vyzkum a vyvoj pro inovace a Operacniho programu Vzdélavani pro
konkurenceschopnost a ustanovenim § 2 pism. e) zakona ¢. 320/2001 Sb., o financni
kontrole ve vefejné spravé, ve znéni pozdéjsich predpisu, je Prodavajici osobou povinnou
spolupusobit pii vykonu finan&ni kontroly. Tyto zavazky Prodavajiciho se vztahuji i na
smluvni partnery Prodavajiciho, podilejicich se na pinéni smlouvy.
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e Prodavajici se zavazuje, Ze po dobu 10 let ode dne uzavieni pfislusné smlouvy, nejméné
véak do roku 2025, poskytne véem subjektim provadéjicim audit a kontrolu u Kupujiciho
v souvislosti s realizaci Projektu nebo Projektt — zejména zaméstnancim nebo
zmocnénciim poskytovatele, Ridiciho organu OP VaVpl Ministerstva $kolstvi, mladezZe a
télovychovy CR, Ministerstva financi CR, auditniho organu, Evropské komise, Evropského
U&etniho dvora, Nejvy$siho kontrolniho Ufadu, Finanéniho Gfadu a dalSich opravnénych
organi statni spravy — nezbytné informace tykajici se dodavatelskych Cinnosti, které si
uvedené organy a instituce vyzadaji. Prodavajici se dale zavazuje poskytnout Ridicimu
organu OP VaVpl & Ridicimu organu OPVK po dobu vy$e uvedenou pfistupi k tém
gastem smiuvnich a souvisejicich dokumentu, které podléhaji ochrané podle zvlastnich
pravnich predpist, za pfedpokladu, Ze budou spinény poZadavky kladené pravnimi
predpisy a zakona &. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisu. Tyto
zavazky Prodavajiciho se vztahuji i na smluvni partnery Prodavajiciho, podilejicich se na
pinéni smlouvy.

¢ Prodavaijici bere na védomi, Ze Kupujici je povinen dodrzet pozadavky na publicitu v ramci
programu strukturalnich fondi stanovené v &l. 9 nafizeni Komise (ES) €. 1828/2006 a
Pravidel pro publicitu v ramci OP VaVpl a vramci OP VK a to ve vSech relevantnich
dokumentech tykajicich se daného zadavaciho fizeni ¢&i postupu, tj. zejména ve vsech
smlouvach a dal$ich dokumentech vztahujicich se k dané zakazce.

e Zadavatel ma pravo odstoupit od smlouvy v pfipadé, Ze vydaje, které mu na zaklade
smlouvy meély vzniknout, budou RO OP VaVpl, pfipadné jinym kontrolnim subjektem
oznadeny za nezpusobilé.

e Termin realizace
Dodaci Ihitu Zadavatel stanovi v konkrétnich vyzvach v ramci DNS (zpravidla v délce 2
tydnu od podpisu pfislugné kupni smlouvy posledni smiuvni stranou).

e Kupujici si vyhrazuje pravo neuzavfit v ramci jednotlivych zakazek zadavanych v DNS
kupni smlouvu v celém rozsahu. Nelze proto v tomto pfipadé uplatriovat narok na nahradu
$kody vlci Kupujicimu.

e Parametry dodavaného zbozi musi byt ve standardni kvalité odpovidajici potiebam
zadavatele.

e Vedkeré dodavané zboZi bude ve standardni kvalité odpovidajici tfide 90 CSN
(kancelaiské, $kolni a kreslici potfeby) a bude jednoznaéné odpovidat Géelu vyuziti
zamysleném zadavatelem a jeho potiebam.

Podrobné obchodni podminky véetné konkrétnich platebnich podminek a objektivnich
podminek, za nichz je mozno pfekrocit vy$i nabidkové ceny budou stanovovany vzdy
pro jednotlivé vefejné zakazky zadavané v DNS ve smyslu § 95 Zakona.

3. Misto plnéni jednotlivych verejnych zakazek zadavanych v DNS

Mistem pInéni jednotlivych vefejnych zakazek je Univerzita Palackého v Olomouci, jeji
jednotliva pracovisté. Pfesna adresa mista pinéni bude zadavatelem konkrétné specifikovana
v jednotlivych vefejnych zakazkach zadavanych v ramci DNS.

4. Dodatecné dodavky
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V pfipadé, e se v prub&hu pinéni vefejnych zakazek zadavanych vDNS dle § 95
Zakona na zakazce vyskytne potieba dodate¢nych dodavek, charakterem odpovidajicim
pfedmétu tohoto DNS, nezahrnutych ve sjednaném pfedmétu pinéni vefejné zakazky, bude
jejich zadani feSeno v souladu se Zakonem. Podminky pro sjednani téchto dodate¢nych
dodavek budou pfipadné uvedeny v obchodnich podminkach kazdé vefejne zakazky.

5. Kvalifikace uchazecu

5.1. Spinéni kvalifikace

V souladu se Zakonem Zadavatel stanovuje v ramci podminek pro zafazeni do DNS
pozadavky na kvalifikaci.

Spinénim kvalifikace se rozumi spinéni:

a) zakladnich kvalifikaénich pfedpokladu podle § 53 Zakona,

b) profesnich kvalifikaénich pfedpokladl podle § 54 Zakona,

c) ekonomickych a finanénich kvalifikaénich pfedpokladi podle § 55 Zakona a
d) technickych kvalifikaénich pfedpokladi podle § 56 Zakona.

Doklady prokazuijici spinéni zakladnich kvalifikaénich predpokladu a vypis z obchodniho
rejstiiku nesméji byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano spinéni kvalifikace,
star$i 90 dnu.

Podle § 149 odst. 4 zakona prokazuje-li dodavatel spinéni kvalifikace elektronickymi
prostfedky, musi byt datova zprava opatfena platnym zaruéenym elektronickym podpisem
zalozenym na kvalifikovaném certifikatu. Podle § 149 odst. 5 zédkona pouze pokud
neexistuji_Kvalifikaéni dokumenty v _elektronické podobé, predlozi dodavatel zadavateli
tyto doklady v listinné podobé v dob& podle § 52 zakona, pokud v$ak existuji, je povinen tyto
dokumenty piedloZit elektronickymi prostiedky.

Veskeré informace o kvalifikaci musi byt v &eském nebo slovenském jazyce. Dokumenty
vyhotovené v jiném nez Ceském nebo slovenském jazyce musi byt opatfeny ufednim
prekladem do &eského nebo slovenského jazyka.

Uchaze& zapsani v Seznamu kvalifikovanych dodavatell (§ 125 Zakona) mohou
prokazat spinéni kvalifikace vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavatell ne star§im nez 3
mésice. Tento vypis prokazuje spinéni kvalifikace podle § 127 Zakona.

Uchazeg, kterému byl vydan certifikat v ramci systému certifikovanych dodavatell (§139
Zakona) mohou prokazat splnéni kvalifikace predloZzenim platného certifikatu a tim prokazat
kvalifikaci podle § 134 Zakona.

Zadavatel doporuéuje, aby soucasti kvalifikacnich dokumentl bylo &estné prohlaseni
dodavatele, podepsané elektronicky osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za dodavatele
(v pfipadé osoby opravnéné jednat za uchazece je nutné pfiloZit i plnou moc), ve kterém bude
potvrzena pravdivost, spravnost a Uplnost a zavaznost viech udaju a svych tvrzeni uvedenych
v Kvalifikaéni dokumentaci.

Kvalifikaéni dokumenty predkladané v listinné podobé (pfitemz zadavatel upo
zorfiuje vzhledem kvy$e uvedenému na povinnost prokazani kvalifikace elektronickymi
prostiedky) bude podana v fadné uzaviené obalce opatfené na uzavienich razitkem &i
podpisem uchazete. Obéalka bude oznatena heslem: ,,DNS kancelafské potieby -
kvalifikace - NEOTVIRAT“
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Dodavatel m(ze podat pouze jednu nabidku. Dodavatel, ktery podal nabidku
v zadavacim fizeni, nesmi byt soudasné subdodavatelem, jehoZz prostfednictvim jiny
dodavatel vtomtéZ zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci. Pokud dodavatel poda vice
nabidek samostatné nebo spoleéné s daldimi dodavateli, nebo je subdodavatelem, jehoZ
prostfednictvim jiny dodavatel vtomtéZ zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci, zadavatel
v3echny nabidky podané takovym dodavatelem vyiadi.

Dodavatelé, ktefi neprokazali spinéni kvalifikace Zakonem a timto ¢lankem a Zadavaci
dokumentaci vymezenym, budou ze zadavaciho fizeni Zadavatelem vylouceni. Zadavatel tyto

skuteénosti vylouéenym uchaze&um bezodkladné oznami prostiedky elektronického nastroje
E-ZAK.

5.2. Zakladni kvalifikaéni predpoklady

Dodavatel prokazuje spinéni zakladnich kvalifikaénich pfedpokladu stanovenych v § 53
odst. 1 pism. a) az m) Zakona formou dle § 53 odst. 3 pism. a) az d) Zakona pfedioZenim:

a) vypisu z evidence Rejstfiku trestu ( § 53 odst. 1 pism. a) a b)),

b) potvrzeni pfislusného finan&niho Ufadu a ve vztahu ke spotfebni dani Eestného
prohlaseni (§ 53 odst. 1 pism. f)),

c) potvrzenim pfislugného organu &i instituce (§ 53 odst. 1 pism. h) ),

d) &estného prohlageni (§ 53 odst. 1 pism. c) az e) a pism. ), i) azZ m) ).

5.3. Profesni kvalifikacni predpoklady

Splnéni profesnich kvalifikagnich pfedpokladl prokaze dodavatel, ktery predlozi

a) podle § 54 pism. a) zakona vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, Ci
vypis z jiné obdobné evidence pokud je v ni zapsan, a

b) podle § 54 pism. b) zakona doklad o opravnéni k podnikani, zejména doklad
prokazujici pFislusné Zivnostenské opravnéni v rozsahu odpovidajicim predmétu
verejné zakazky (dodavky v oblasti kancelafskych potreb).

5.4. Ekonomické a finanéni kvalifikacni predpoklady

Spinéni ekonomickych a finan&nich kvalifikacnich predpokladli prokaze dodavatel:

5.4.1.V souladu s ust. § 55 odst. 1 pism. a) zakona pfedloZenim pojistné smiouvy, jejimz
pfedmétem je pojisténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou dodavatelem tfeti osobé.
Pro prokazani a spinéni tohoto kvalifikaéniho pfedpokladu Zadavatel stanovuje, aby
pojistna &astka predmétného pojisténi inila alespot 500.000.- K& na jednu pojistnou
udalost.

542 V souladu s ust. § 55 odst. 1 pism. c) zakona pfedloZenim vykazu obratu dosazeného
dodavatelem s ohledem na pfedmét vefejné zakazky (dodavka kancelarskych potreb),
a to ve formé& &estného prohlageni podepsaného osobou opravnénou jednat
za dodavatele, nebo ve formé& U&etni zavérky za pfedchazejici tfi uetni obdobi, véetné
zprav auditora, je-li zakonem pro daného dodavatele povinnost auditu uloZena, z nichz
bude patrné spinéni nize vymezené uUrovné kvalifikacniho pifedpokladu. Dodavatel
spliuje tento ekonomicky a finanéni kvalifikaéni pfedpoklad, pokud z jeho cestného
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prohlageni bude vyplyvat, Ze jeho obrat za dodavky kancelaiskych potieb dosahl za
predchazejici 3 uzaviena uetni obdobi v Uhrnu celkem 1,000.000,- KE bez DPH.

5.5. Technické kvalifikacni predpoklady

Splnéni technickych kvalifikagnich pfedpokladl prokaze dodavatel, ktery predlozi:

a) dle § 56 odst. 1 pism. a) bodu 1 — 3, seznam vyznamnych dodavek realizovanych
dodavatelem v poslednich 3 (tfech) letech suvedenim jejich rozsahu a doby
poskytnuti; pfilohou tohoto seznamu musi byt:

- osvédéeni vydané & podepsané vefejnym zadavatelem, pokud bylo dodavano
vefejnému zadavateli, nebo

- osvéd&eni vydané jinou osobou, pokud bylo dodavano jiné osobé nez vefejnému
zadavateli, nebo

- &estné prohladeni dodavatele, pokud bylo dodavano jiné osobé nez vefejnému
zadavateli a neni-li souéasné mozné osvédéeni podle bodu 2 od této osoby ziskat z
davoda spoéivajicich na jeji strané.

Zadavatel ke spinéni kvalifikace poZaduje, aby seznam vyznamnych dodavek
zahrnoval alespoi 2 dodavky odpovidajici pfedmétu pinéni této vefejné zakazky,
realizované v poslednich tfech letech a aby minimaini celkova hodnota kazdé z nich
&inila nejméné 100 tis. K& bez DPH.

6. Poskytnuti Zadavaci _dokumentace a dodate¢né informace
k Zadavaci dokumentaci

Zadavatel poskytuje Zadavaci dokumentaci, véetné v8ech jejich pfiloh prostrednictvim
elektronického  systému  zadavani vefejnych zakazek na  Profilu Zadavatele:
https://zakazky.upol.cz.

Podle § 49 odst. 1 Zakona je dodavatel opravnén pozadovat po Zadavateli dodate¢ne
informace k zadavacim podminkam. Zadost musi byt pisemna a doru¢ena kontaktni osobé
predmétné vefejné zakazky nebo zaslana prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK a
musi byt Zadavateli doruéena v souladu se zakonem.

Dodateéné informace (bez identifikace tazatele) Zadavatel zarovei poskytne i véem
uchaze&um prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK a i pisemné.

Zadavatel muze v souladu s § 49 odst. 4 Zakona poskytnout dodavatelim

prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK dodate&né informace k zadavacim podminkam
i bez jejich predchozi Zadosti.

7. PoZadavky pro zpracovani predbéZné nabidky

7.1 PiredbéZna nabidka

Predb&Zna nabidka pfedloZend vsouladu s § 93 odst. 8 Zakona vyhradné
elektronickymi prostfedky je nabidka respektujici pozadavky Zadavatele stanovené touto
Zadavaci dokumentaci, z niz vyplyva vile uchazete byt zafazen do DNS.
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Zadavatel pozaduje, aby v ramci pfedb&zné nabidky dodavatel predlozil:

- Prohlaseni dodavatele, Ze zada o zarazeni do DNS na standardni kancelaiské potreby
pro potfeby Univerzity Palackého v Olomouci, je schopen dodavat veSkeré zboZi
definované v odstavci 1.1 této.Zadavaci dokumentace a Ze akceptuje zakladni
obchodni podminky specifikované v odstavci 2.3 této Zadavaci dokumentace.

- Cestné prohlaeni _osoby opravnéné jednat jménem ¢&i za uchazede, ze se pred
podanim své pfedbézné nabidky podrobné seznamil se Zadavaci dokumentaci.

- Cestné prohlaseni, ze se zavazuje posoudit kazdou vyzvu k podani nabidek, kterou v
ramci prfedmétného DNS obdrzi a rozhodne-li se podat nabidku, zavazuje se k
respektovani zakladnich obchodnich, technickych a dalSich podminek vymezenych v
bodé 2.2. a 2.3. této Zadavaci dokumentace.

- Cestné prohlageni skuteénosti, ze se uchazeé, osoba jemu blizka, ani Zadny jeho
zameéstnanec, ani subdodavatel, osoba jemu blizka, ani Zadny jeho zameéstnanec
nepodilel na zpracovani této Zadavaci dokumentace. Souclasti tohoto cestného
prohldSeni bude i prohlaseni, Ze uchaze¢ nezpracoval svou pfedbé&Znou nabidku v
soucinnosti s jinym dodavatelem, ktery podal nabidku.

- Kryci list nabidky s identifikaénimi Gdaji uchazece (pfiloha €. 1) této Zadavaci
dokumentace.

- Informace o kvalifikaci v rozsahu pozadavkl danych touto Zadavaci dokumentaci.

Pfedbézna nabidka ma Zadavateli umoznit posoudit spinéni podminek pro zafazeni
dodavatele do DNS, nikoliv zadat konkrétni vefejnou zakazku v DNS, a proto Zadavatel
upozoriiuje, Zze predbézné nabidky nebudou pfedmétem hodnoceni.

Podle § 93 odst. 8 zakona pii zavadéni DNS a zadavani jednotlivych vefejnych
zakazek v DNS pouziva Zadavatel i dodavatel vyluéné elektronické prostfedky podie § 149
Zakona, tj. elektronicky pomoci elektronického nastroje E-ZAK dostupného na
https://zakazky.upol.cz.

Pifedbézné nabidky musi byt podavany dodavateli elektronicky, v souladu s § 149
Zakona, s vyjimkou Kvalifikaénich dokument(, které neexistuji v elektronické podobé (viz ¢l. 4
této Zadavaci dokumentace).

PredbéZna nabidka musi obsahovat Kvalifikatni dokumenty podle ¢&l. 4 této Zadavaci
dokumentace a obchodni podminky podle &l. 2 této Zadavaci dokumentace podepsané
elektronicky dodavatelem podle vypisu z obchodniho rejstiiku ¢&i jiné obdobné evidence nebo
osobou opravnénou (osobami opravnénymi) za dodavatele jednat. V pfipadé osoby
opravnéné jednat jménem uchaze&e, musi byt jeji pina moc soucasti nabidky, neni-li sou¢asti
Informace o kvalifikaci.

Predb&zna nabidka musi byt v piném rozsahu zpracovana v elektronické podobé a v
&eském nebo slovenském jazyce. Dokumenty vyhotovené v jiném neZ Ceském nebo
slovenském jazyce musi byt opatfeny Ufednim piekladem do Eeského nebo slovenského
jazyka.

7.2 Forma informace o kvalifikaci

Zadavatel doporuduje, aby v pfipadé listinného vyhotoveni dokladi o kvalifikaci
(dokladu, které nelze prevést do elektronické podoby ani napi. naskenovanim) je dodavatel
predloZil v souboru nazvaném ,Informace o kvalifikaci-listinné dokumenty.” Zadavatel
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doporucuje, aby v pfipadé souboru ,Informace o kvalifikaci-listinné dokumenty“ byly vSechny
listy souboru v pravém dolnim rohu kazdého listu ocislovany souvislou é&iselnou fadou
vzestupné od Cisla 1.

Zadavatel doporuéuje, aby soubor ,Informace o kvalifikaci* — listinné dokumenty“ byl
zabezpecen proti manipulaci s jednotlivymi listy provazanim pevnym provazkem, jehoZ volny
konec bude opatifen prelepenim na posledni strané slozky. Toto pfelepeni se doporucuje
opatfit razitkem ¢i podpisem dodavatele.

Zadavatel doporuéuje, aby original souboru ,Informace o kvalifikaci-listinné dokumenty*
byl vioZzen do obalu (dale jen ,Obalka K*), ktery bude uzavien a na v8ech uzavienich opatien
prelepenim. VSechna prelepeni doporucuje zadavatel opatfit razitkem nebo podpisem
dodavatele nebo nazvem vefejné zakazky, adresou (sidlem) dodavatele a napisem
,NEOTVIRAT — ZADAVACI RIZENI — Dynamicky nakupni systém pro standardni kancelaiské
potieby-INFORMACE O KVALIFIKACI —~LISTINNE DOKUMENTY*.

8. PredloZeni Kvalifikacnich dokumentu a podani predbézné
nabidky

Kvalifikaéni dokumenty a pfedbézné nabidky budou predkladany elektronicky dle § 149
Zakona, pouze listinné Kvalifikaéni dokumenty, které neexistuji v listinné podobé (viz vyse bod
7.2.) je mozno podavat v souladu s oznamenim o zahajeni zadavaciho fizeni doporucené
postou nebo osobné na adrese:

Univerzita Palackého v Olomouci

Oddeéleni vefejnych zakazek

Krizkovského 8

771 47 Olomouc

kontaktni osoba : Mgr. Veronika Sovova,

a to v pracovnich dnech od 8.00 do 14.00 hod. po celou dobu bé&hu Ihity pro podani
pfedbéznych nabidek a spinéni kvalifikace.

Lhita pro podani pfedbéznych nabidek a Kvalifikaénich dokumentu konéi dne
24. kvétna 2012 v 9:00 hod.

Eventualni listinné podoby dokladli k prokazani kvalifikace (pouze v pfipadé
prokazatelné objektivni nemoznosti zajistit jejich elektronickou podobu) musi byt Zadavateli
doruéeny nejpozdéji v této Ihuté.

9. Otevirani obalek s predbéznymi nabidkami

Otevirani obalek s pfedb&znych nabidkami a Kvalifikanimi dokumenty probéhne dne
24. kvétna 2012 v 10.00 hod v jednaci mistnosti &. 2, Oddéleni vefejnych zakazek, Rektorat
UP v Olomouci, Kfizkovského 8, 771 47 Olomouc. Pfi otevirani obalek bude Zadavatel
postupovat zejména podle § 72 Zakona.

10. Posuzovani pfedbéZnych nabidek, hodnotici kritéria

Hodnotici komise jmenovana Zadavatelem posoudi pfedbézné nabidky z hlediska
spinéni zakonnych pozadavkli a pozadavki Zadavatele uvedenych v této Zadavaci
dokumentaci a z hlediska toho, zda uchaze& nepodal nepfijatelnou nabidku podle § 22 odst. 1
pism. d) Zakona.
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Uchazeg, jehoz nabidka pfi posuzovani nabidek nesplnila vySe uvedena hlediska,
Zadavatel ze zadavaciho fizeni bezodkladné vylougi. Vylouéeni, véetné duvodu, Zadavatel
vylou¢enym uchaze€im bezodkladné oznami prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

Na zakladé vysledku hodnoceni kvalifikace a posouzeni pfedbé&znych nabidek
Zadavatel rozhodne o zafazeni dodavatele do DNS nebo o odmitnuti jeho zafazeni do DNS.

Zadavatel ve smyslu § 93 odst. 7 pism. c) Zakona nespecifikuje hodnotici kritéria pro
zadavani vefejnych zakazek v DNS, nebot to s ohledem na asovy odstup od zadavani
jednotlivych verfejnych zakazek v DNS neni vhodné. Hodnotici kritéria proto budou vzdy

specifikovana ve vyzvé k podani nabidek u jednotlivych verejnych zakazek zadavanych v
DNS.

11. Zadavaci lhuta

Zadavatel stanovil zadavaci |h(tu, tji. Ihatu po kterou jsou dodavatelé svymi
predbéZnymi nabidkami vazani, na 48 mésicu (tj. po dobu trvani DNS). V souladu s ust. § 94
odst. 5 Zakona Zadavatel umozZiuje po celou dobu trvani DNS dodavateli upravit svou
predbéznou nabidku, a to za piedpokladu, Ze zlstane nadale v souladu s podminkami pro
zarazeni do DNS.

12. Varianty nabidek

Zadavatel pfi zadavani jednotlivych vefejnych zakdzek vramci DNS bude vzdy
specifikovat, zda pfipousti varianty nabidek.

13. Déleni na casti

Zadavatel si vyhrazuje pravo vsouladu s § 98 zakona rozdélit jednotlivé vefejné
zakazky zadavané v ramci zavedeného DNS na ¢asti.

14. Jistota

Zadavatel v souladu s oznamenim o zahdjeni zadavaciho fizeni nepozaduje poskytnuti
jistoty.

15. Podpisy elektronickych dokumenti a pisemna podoba, velikost
souboru

Pisemna podoba dokumentu je dle platnych pravnich pfedpisti zachovana i v pfipadé
elektronické verze obsahu pravniho ukonu.

V ramci identifikace dokument( pfi komunikaci se systémem E-ZAK je dodavatel
povinen zajistit podpisy témito zpusoby:
- V pfipadé, ze osobou registrovanou dodavatelem v systému E-ZAK je osoba, ktera je podle
vypisu z obchodniho rejstiku & jiné obdobné evidence opravnéna samostatné jednat jménem
&i za dodavatele, stadi, aby dokumenty byly odeslany prostiednictvim systému E-ZAK prave
touto osobou a prostfednictvim jejiho E-ZAK G&tu spolu s jejim, zaruéenym elektronickym
podpisem.
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V pfipadé, Ze je v systému E-ZAK za dodavatele registrovana osoba, ktera neni podle vypisu
z obchodniho rejstiku &i jiné obdobné evidence opravnéna jednat samostatné jménem &i za
dodavatele, je nutné

* pfedat Zadavateli jako souéast predb&zné nabidky plnou moc opraviiujici osobu
registrovanou za dodavatele v systému E-ZAK k podani pfedbézné nabidky,

* nebo jednotlivé dokumenty tvorici pfedbéZnou nabidku opatfit zarugenym
elektronickym podpisem osoby/osob, kter4 jeljsou podle vypisu z obchodniho rejstiku
¢i jiné obdobné evidence osobou opravnénou (osobami opravnénymi ) za dodavatele
jednat.

Zadavatel upozorfiuje, e systém elektronického zadavani vefejnych zakazek E-ZAK
umozZriuje pracovat se soubory o nejvy$e 25 MB. Soubory vétsiho rozsahu je nutno pred jejich
odeslanim prostiednictvim E-ZAK vhodnym zplsobem rozdélit.

16. Ostatni podminky Zadavaci dokumentace

Zadavatel si vyhrazuje pravo:
* zrusit zadavaci fizeni v souladu se Zakonem
* Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si tidaje pfedlozené v pfedbé&zné nabidce

Nedilnou souéasti této Zadavaci dokumentace jsou pfrilohy:
Pfiloha €. 1- Kryci list pfedb&zné nabidky

V Olomouci dne 20. bfezna 2012 INIVERZITA BALACKEHO v OLORIGUC

prof. RNDr. Miroslav Maslan, CSc.
rektor UP v Olomouci
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Pfiloha €. 1

Uiveita Palaého vOIomouci

Kfizkovského 8, 771 47 Olomouc
prof. RNDr. Miroslav Maslan, CSc.

estné prohlaseni:

Uchaze¢, osoba jemu blizka, ani Zadny jeho zaméstnanec, ani subdodavatel, osoba jemu blizka, ani Zadny jeho
zameéstnanec se nepodilel na zpracovani této vyzvy k podani nabidek. Uchaze¢ nezpracoval nabidku v
soucinnosti s jinym dodavatelem, ktery podal nabidku.

.................................................. razitko
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